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Das Deutsch-Sorbische Volkstheater Bautzen ist ein Eigenbetrieb des Landkreises Bautzen mit ca. 130 Beschaf-
tigten sowle Mitarbeiter/innen auf Gastvertragsbasis. Es ist das einzige professionelle bikulturelle Theater
Deutschlands und bietet seinen Besuchern in den Sparten Schauspiel und Puppentheater ein Spielplanangebot
In deutscher und sorbischer Sprache an.
Im Deutsch-Sorbischen Volkstheater Bautzen ist die Stelle als

Mitarbeiter Finanzbuchhaltung/allgemeine Verwaltung (m/w/d)

ab sofort befristet fir zwei Jahre in Teilzeit zu besetzen.

Zu den Aufgaben gehdren insbesondere:

- buchhalterische Tatigkeit wie z.B. arbeitstagliche sach- und verursachungsgerechte Erfassung der Kosten
und Erlose, arbeitstagliches Einbuchen in die Finanzbuchhaltung, Anlage und Pflege der Stammdaten in der
Finanzbuchhaltung

- Abrechnung von Dienstreisen

- Kostenkontrolle und -analyse, Erstellung von Kalkulationsgrundlagen und Angeboten fur Dritte

- anlassbezogene Erstellung von Analysen, Modellrechnungen und Szenarien als Entscheidungsgrundlage
fur die Betriebsleitung

- anlassbezogene Erstellung von Kosten- und Finanzierungsplanen fur Projekte, Uberwachung der Einhaltung
der bewilligten Kosten- und Finanzierungsplane sowie Abrechnung gegenuber den Fordermittelgebern

Wir suchen eine Mitarbeiterin/einen Mitarbeiter mit:

- erfolgreich abgeschlossener kaufmannischen / steuerfachlichen Ausbildung; eine Weiterbildung zum Finanz-
buchhalter oder vergleichbarer Qualifikation

- fundierte Fachkenntnisse und Berufserfahrung in der Buchhaltung

- selbstandiger, strukturierter Arbeitsweise und ein hohes Maf an Eigeninitiative

- sicherer Umgang in der Anwendung von Buchhaltungssoftware (Sage 100) sowie Microsoft Office

Wir bieten eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit sowie ein der Aufgabenstellung und
der Funktion im offentlichen Dienst entsprechendes Entgelt. Die Bezahlung erfolgt nach TVoD (VKA). Die Stelle
ist bewertet mit der Entgeltgruppe 7.

Die Stelle ist fur zwei Jahre befristet. Die durchschnittliche wochentliche Arbeitszeit betragt 51,28 % einer Voll-
zeitstelle nach TVOD (entspricht derzeit 20 Wochenarbeitsstunden).

Der Arbeitsort ist Bautzen.

Anerkannte Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berucksichtigt.
Thre aussagefahige Bewerbung richten Sie bitte ab sofort an das Deutsch-Sorbische Volkstheater Bautzen, In-
tendanz, Seminarstr. 12, 02625 Bautzen oder per E-Mail an bewerbung@theater-bautzen.de (PDF-Datei max.

9MB).

Bewerbungsunterlagen konnen nur zuruckgesandt werden, wenn ein ausreichend frankierter Ruckumschlag
beigefugt ist. Bewerbungskosten (auch Reisekosten zu Vorstellungsgesprachen) werden nicht erstattet.



